Утверждено приказом 
    по Управлению образования
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Положение 
о порядке комплектования муниципальных дошкольных образовательных учреждений Суксунского муниципального района
I.Общие положения
Настоящее положение разработано на основе закона РФ «Об образовании», Типового положения о дошкольном образовательном учреждении, утвержденное постановлением Правительства РФ от 12 сентября 2008 года № 666,   в соответствии с Постановлением Правительства Пермского Края от 15.10. 2007 года № 232-п «Предоставление пособий семьям, имеющим детей в возрасте от 1,5 до 5 лет, не посещающих муниципальные дошкольные образовательные учреждения», на основании постановления Правительства Пермского края № 413 – п от 11.09.2008 года «О внесении изменений в постановление Правительства Пермского края от 15.10.2007 № 232–п» и постановления Правительства Пермского края от 01.06.2009 № 326–п «О внесении изменений в постановление Правительства Пермского края от 15.10.2007 №232-п». 
1. Настоящее положение регулирует порядок комплектования муниципальных дошкольных образовательных учреждений (далее - МДОУ) Суксунского муниципального района.

2. Муниципальное дошкольное образовательное учреждение обеспечивает воспитание, обучение и развитие, а также присмотр, уход и оздоровление детей в возрасте от 1,5 до 7 лет.
3. Основными задачами муниципального дошкольного образовательного учреждения являются:

- охрана жизни и укрепление физического и психического здоровья детей;

- обеспечение познавательно-речевого, социально-личностного, художественно-эстетического развития детей;

- воспитание с учетом возрастных категорий детей гражданственности, уважения к правам и свободам человека, любви к окружающей природе, Родине, семье;

- осуществление необходимой коррекции недостатков в физическом и (или) психическом развитии детей;

- взаимодействие с семьями детей для обеспечения полноценного развития детей;

- оказание консультативной и методической помощи родителям (законным представителям) по вопросам воспитания, обучения и развития детей.
4.Муниципальное дошкольное образовательное учреждение в своей деятельности руководствуется федеральными законами, указами и распоряжениями Президента Российской Федерации, постановлениями и распоряжениями Правительства Российской Федерации, решениями Управления образования Суксунского муниципального района, своим уставом, договором между учреждением и учредителем, учреждением и родителями (законными представителями).

5. Порядок комплектования муниципального дошкольного образовательного учреждения определяется Управлением образования Администрации Суксунского муниципального района в соответствии с законодательством Российской Федерации и закрепляется в уставе.

II. Участники образовательного процесса

6. Участниками образовательного процесса в муниципальном дошкольного образовательного учреждения являются дети, их родители (законные представители), педагогические работники.

7 . При приеме детей в муниципальное дошкольное образовательное учреждение последнее обязано ознакомить родителей (законных представителей)  с уставом, лицензией на право ведения образовательной деятельности, свидетельством о государственной аккредитации дошкольного образовательного учреждения и другими документами, регламентирующими организацию образовательного процесса.

8. Ознакомление родителей (законных представителей) с документами, регламентирующими деятельность дошкольного образовательного учреждения, должно быть зафиксировано. Это может быть оформлено в протоколе родительского собрания, в заявлении родителей на прием детей в учреждение или в договоре между родителями (законными представителями) и учреждением.   

III. Комплектование муниципального дошкольного образовательного учреждения

9. В муниципальное дошкольное образовательное учреждение принимаются дети в возрасте от 1,5 лет до 7 лет. Прием детей осуществляется на основании медицинского заключения, заявления и документов, удостоверяющих личность одного из родителей (законных представителей).
10. Прием документов от родителей (законных представителей) детей дошкольного возраста осуществляется заведующими муниципальных дошкольных образовательных учреждений по территориальному признаку  района при достижении ребенком возраста 1,5 (полутора) лет и  предъявлении следующих документов родителем (законным представителем):

- заявление

- паспорта

- свидетельство о рождении ребенка

- документа о льготах и его копии, если таковые имеются

- документа, подтверждающего место жительства (гражданство РФ)
и регистрируются в Журнале очередности на устройство в МДОУ (Приложение 1).

11. Дети с ограниченными возможностями здоровья, дети-инвалиды принимаются в муниципальное дошкольное образовательное учреждение с согласия родителей (законных представителей) на основании медико-педагогической комиссии.
12. При приеме детей с ограниченными возможностями здоровья, детей-инвалидов в МДОУ любого вида образовательное учреждение обязано обеспечить необходимые условия для организации коррекционной работы.

13. Заведующие муниципальных дошкольных образовательных учреждений передают данные в Управление образования Администрации Суксунского муниципального района методисту по дошкольному образованию для занесения в общую базу данных.
 14.  При отсутствии мест в МДОУ или нежелания родителя по каким-либо причинам оформлять ребенка в МДОУ в возрасте от 1,5 лет до 5 лет, родитель имеет право получать пособие в рамках пилотного  проекта «Предоставление пособий семьям, имеющим детей в возрасте от 1,5 до5 лет, не посещающих муниципальные дошкольные образовательные учреждения», реализуемый в срок до 31 декабря 2011 года, по предъявлению в Управление образования Администрации Суксунского муниципального района следующих документов:

- заявление

- копия свидетельства о рождении ребенка

- копия паспорта

- копия ИНН

- копия сберегательной книжки

- копия страхового пенсионного свидетельства

- справка о том, что ребенок посещает детский сад (по территориальному признаку).

- справка с места жительства о составе семьи ребенка и совместном проживании с родителем.
15.При вступлении родителя в пилотный проект, его данные заносятся в общую базу данных,  нуждающихся в ДОУ с учетом даты рождения ребенка и сроков участия в проекте.
16. При достижении ребенком возраста 5 лет или предоставлении места в МДОУ, получатель пособия (мать, отец, законный представитель) автоматически исключается из реестра получателей пособий по проекту  «Предоставление пособий семьям, имеющим детей в возрасте от 1,5 до5 лет, не посещающих муниципальные дошкольные образовательные учреждения».
17. В МДОУ (группы) общеразвивающего вида дети направляются согласно дате рождения ребенка на основании направления (приложение 2),  выданного Управлением образования и регистрируются в журнале учета выдачи направлений в МДОУ (приложение 3). В журналах очередности и выдачи направлений листы должны быть прошнурованы, пронумерованы и скреплены печатью.

18. В МДОУ (группы) компенсирующего вида дети направляются согласно очередности на основании заключения районной медико-педагогической комиссии.

19. Преимущественным правом приема в МДОУ пользуются:  

       -дети граждан, которым внеочередное или первоочередное право на предоставление мест в МДОУ предусмотрено законодательными актами РФ ( приложение 4)
       -дети предшкольного возраста (5-7 лет);

       - дети из семей, имеющих статус СОП (социально-опасное положение).
20. При наличии свободных мест администрация МДОУ может временно (не более чем на 3 месяца) принимать детей на основании заявления родителей и медицинского заключения о состоянии здоровья ребенка.

21. Комплектование МДОУ проводится в следующие сроки:

- сентябрь-апрель: прием заявлений в муниципальные дошкольные образовательные учреждения; комплектование муниципальной базы данных в Управлении образования;
- май: работа комиссии Управления образования по рассмотрению заявлений 
- июнь: выдача направлений в МДОУ комиссией Управления образования; 
- июль- сентябрь: прием детей в дошкольные образовательные учреждения
- в течение года: по мере освобождения мест в соответствии с установленными нормативами по количеству детей в возрастные и специализированные группы –  Управление образования, дошкольные образовательные учреждения.
Прием детей осуществляется до 01 октября текущего года.

22. При не поступлении ребенка в детский сад в установленный срок (до 01 октября текущего года) без уважительной причины (отсутствие медицинского  заключения о состоянии здоровья ребенка) считать направление недействительным.  Очередь в данном случае восстановлению не подлежит. Освободившееся место передается следующему в очереди на предоставление места в ДОУ.
23.  В случае дублирования  подачи заявления на предоставление места в дошкольное образовательное учреждение в разные образовательные учреждения и при получении места в муниципальном дошкольном образовательном учреждении, родитель (законный представитель) утрачивает право претендовать на место в других образовательных учреждениях и исключается из очереди.
24. Перевод в другое образовательное учреждение для детей дошкольного возраста производится:

- с согласия родителей

- при наличии свободных мест в образовательных учреждениях

- по заключению медико-педагогческой комиссии.

 25. В случае не предоставления места в МДОУ в текущем учебном году,  родитель (законный представитель) имеет право вновь принимать участие в комплектовании дошкольных образовательных учреждений в соответствие с установленной очередностью в следующем учебном году.
   Приложение 1

Журнал очередности на устройство в МДОУ

	№

п/п
	Дата постановки
на очередь
	ФИО     ребенка
	Дата рождения ребенка
	Домашний адрес
	Место работы    родителей
	Примечание


В примечании может быть указано желаемое учреждение, право на льготы и т.д
Приложение 2
Направление №_________
в муниципальное дошкольное образовательное учреждение

Принимается________ФИО ребенка, дата рождения__________________________


адрес проживания

с _____________________в ________________________________группу

1. В счет нового набора________________

2. Временно__________________________

3. Вместо выбывшего ребенка___________

Дата выдачи___________________   

Председатель комиссии________________________
Приложение 3
Журнал учета выдачи направлений в МДОУ

	№

п/п
	Дата выдачи направления
	ФИО ребенка
	Дата рождения ребенка
	Основание для выдачи
	МДОУ


Примечание: нумерация в журнале ведется с начала каждого календарного года.
Приложение 4 
ПЕРЕЧЕНЬ КАТЕГОРИЙ ГРАЖДАН,
 детям, которых предоставляются льготы при поступлении в дошкольные образовательные учреждения

	№
	 
Категории граждан
	 
Нормативный акт
 
	 
Право по нормативному акту

	1.
	Многодетные семьи
	Указ Президента Российской федерации
 в ред. от 25.02.2003 № 250 
"О мерах по социальной поддержке многодетных семей"
	Прием детей в дошкольное учреждение в первую очередь

	2.
	Прокуроры и следователи
	Ст.44 ФЗ от 17.01.1992

№ 2202-1 «О прокуратуре Российской Федерации»
	Во внеочередном порядке предоставляются места в детских дошкольных учреждениях

	3.
	Граждане, подвергшиеся радиации
	П.12 ст.14 Закона РФ от 15.05.1991 № 1244-1 «О социальной защите граждан, подвергшиеся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС»

 
	Внеочередное обеспечение детей местами в детских дошкольных учреждениях

	4.
	Сотрудники и военнослужащие специальных сил по обнаружению и пресечению деятельности террористических организаций и групп, их лидеров и лиц, участвующих в организации и осуществлении террористических акций на территории Северо-Кавказского региона РФ, по представлению руководителя Регионального оперативного штаба
	Постановление Правительства РФ от 09.02.2005 № 747 «О дополнительных гарантиях и компенсациях военнослужащим и сотрудникам федеральных органов исполнительной власти, участвующим в контртеррористических операциях и обеспечивающим правопорядок и общественную безопасность на территории Северо-Кавказского региона РФ»

 
	Предоставление вне очереди мест в детских дошкольных образовательных учреждениях

	5.
	Судьи, мировые судьи
	П.4 ст. 19 Закона РФ от 26.06.1992 № 3132-1 «О статусе судей в Российской Федерации»
	Во внеочередном порядке в течение трех месяцев предоставление мест в детских дошкольных учреждениях

	6
	Военнослужащие и сотрудники органов внутренних дел, Государственной противопожарной службы, уголовно-исполнительной системы, непосредственно участвующие в борьбе с терроризмом на территории Республики Дагестан и дети, погибших (пропавших без вести), умерших, лица получившие инвалидность в связи с выполнением служебных обязанностей
	Постановление Правительства РФ от 25.08.1999 № 936 «О дополнительных мерах по социальной защите членов семей военнослужащих и сотрудников органов внутренних дел, государственной противопожарной службы, уголовно-исполнительной системы, непосредственно участвующих в борьбе с терроризмом на территории республики Дагестан и погибших (пропавших без вести), умерших, ставших инвалидами в связи с выполнением служебных обязанностей»
	Обеспечение вне очереди местами в детских дошкольных образовательных учреждениях

	7
	Дети погибших (пропавших без вести) военнослужащих, проходивших военную службу по призыву или контракту
	Приказ МО РФ от 26.01.2000 № 44 «О дополнительных мерах по социальной защите членов семей военнослужащих, выполнявших задачи на территории Северо-Кавказского региона РФ и погибших (пропавших без вести) при выполнении служебных обязанностей»
	Внеочередное предоставление мест в детские дошкольные учреждения 

	8.
	Дети-инвалиды и дети, один из родителей (законных представителей)которых является инвалидом
	Указ Президент РФ от 02.10.1992 № 1157 (в ред. Указа Президента РФ от 09.09.99 № 1186)  «О дополнительных мерах государственной поддержки инвалидов»
	Обеспечение местами в детских дошкольных учреждениях в первоочередном порядке

	9.
	Сотрудники МВД,

Сотрудники, военнослужащие и работники федеральной противопожарной  службы
	Ст. 31 Закона РФ от 18.04.1991 № 1026-1 «О милиции», ФЗ РФ от 31.03.1999 № 68-ФЗ «О внесении изменений и дополнений в закон РСФСР «О милиции»;

ФЗ РФ от 21.12.1994 № 69-ФЗ «О пожарной безопасности»
	Предоставление мест в детских дошкольных учреждениях в течение трех месяцев

	10.
	Сотрудники органов по контролю за оборотом наркотических средств и психотропных веществ
	П.136 Указа Президента РФ от 05.05.2003 № 613 (в ред. Указа Президента РФ от 31.08.2005 № 1007) 
«О правоохранительной службе в органах по контролю за оборотом наркотических средств и психотропных веществ»
	Предоставление мест детям в течение трех месяцев со дня обращения сотрудников

	11.
	Военнослужащие
	Ст.19 ФЗ от 27.05.1998 (в ред.от 27.07.2006)

№ 76-ФЗ «О статусе военнослужащих»)
	Могут предоставляться места в дошкольных образовательных учреждениях в первоочередном порядке

	12
	Семьи, имеющие детей и находящиеся в социально опасном положении
	П.7.1 Постановления Правительства Пермского края от 11.09.2008 № 413-п «О внесении изменений в постановление Правительства Пермского края от 15.10.2007 № 232-п «О пилотном проекте «Предоставление пособий семьям, имеющим детей в возрасте от 1,5 до 5 лет, не посещающих муниципальные дошкольные образовательные учреждения»
	Внеочередной прием в дошкольные образовательные учреждения


